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ODALARDA GENEL KURULLARDA VEYA TOPLANTILARDA YAZILIM
KULLANIMI RAPORU

Hazirlayanlar EMO Ankara Subesi Yonetim Kurulu Uyeleri

e Prof. Dr. Seref Sagiroglu, YK Bagkani

¢ Hatice Bilge Algin, Yazman

Bu rapor EMO Ankara Subesi YK Karari ile Toplantilarda, Kurullarda ve Yoklamalarda
guncel teknolojilerin kullanimi konusunda verilen gore Uzerine hazirlanmistir. Verilen
gorev kapsaminda, ilgili birimler ziyaret edilmis gerekli bilgiler alinmis, arastirmalar

yapiimig, yazilimlar incelenmis ve test edilmis ve sonucta elde edilen bilgilerden bu
rapor hazirlanmigtir.

Odalarda yapilan toplantilarda, kurullarda ve yoklamalarda guncel yazilim
teknolojilerini kullanmak artik bir zorunluluktur. Bu teknolojilere en yakin olan bir Oda
olmamiz sebebiyle de artik bu teknolojilerden kagilamaz. Genel Kurul veya Sube YK
veya OYK’larda kullaniimak Uzere yazihimlar, birgok farkl nedenden dolayi
kullaniimalidir. Bu yazilimlarin kullanimi odalarin yénetim sureclerini daha verimli ve
seffaf hale getirmek, genel kurullarin daha etkili bir sekilde islemesine yardimci
olmak, alinan kararlardaki gecikmeleri onlemek ve en onemlisi ise maliyetleri

dusurmek icin mutlaka kullaniimahdir.

Genel olarak degerlendirildiginde; genel kurullarda, toplantilarda ve yoklamalarda
kullanilmak tzere otomasyon yazilimlari kullanmanin bazi 6nemli nedenleri ile ilgili

tespitlerimiz ve duslncelerimiz asagida verilmistir.

1. ligisleri Bakanligi Sivil Toplumlardan Orgltlerinden sorumlu birim middrleri ile

yaptigimiz telefon gérugmeleri, yapilan yuz yuze goérugmeler ve alinan bilgiler
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sonucunda pek ¢ok orgutin bu yazilimlari kullanmaya basladigi
anlasiimaktadir.

2. lIgisleri Bakanhgi ilgili birimi tarafindan, Elektronik Genel Kurul Yazilimi Teknik
Yeterlilik Kriterlerinin yayimlandigi, bu isin ciddi tutuldugu anlasiimaktadir. Bu
kriterler Ek-1’de verilmistir.

3. Kullanilabilecek ticari otomasyon yazilimlarinin bulundugu, bu yazilimlarin test
edildigi ve uygunluk verildigi, ve dérgutlerin bunu kullandigi bildirilmigtir.

4. Odalarin yonetim sureclerini yonetmek olduk¢a zorlu bir gorevdir. Ancak,
uygun yazilimlarin kullanimi, iglemleri hizlandirabilir ve sureci daha verimli
hale getirebilecektir.

5. Odalarin finansal islemleri siki bir sekilde denetlenebilecedi, Uyelerine seffaf
olarak tum belge ve bilgileri sunabilecegi, yazilim kullanimi sayesinde bu
islemlerin daha seffaf hale getirilebilecedi ve Oda uyelerinin bu iglemleri takip
etmelerinin daha kolay hale gelecegi bir gercektir.

6. Genel Kurul, YK, Komisyon toplantilari veya Temayul Yoklamalarinda
kullanilacak yazilimin kolay erisilebilir, uzaktan kullanilabilir, ve cep
telefonlarindan bile erisilebilir olmasi sebebiyle katilimin artmasi, Gyelerimizin
Odamiza aidiyetinin guglendirilmesi ve en énemlisi ise Oda faaliyetlerine,
komisyonlarina ve kurullarina katimin artmasina katkilar saglayacagi
asikardir. Uyelerimizin yazilimi kullanarak oy kullanmalari veya diger islemleri
gerceklestirmeleri ise kolaylagsacaktir.

7. Elektrik MUhendisleri Odasina yakigir gtincel teknolojilerin kullanimi ile
uyelikler kolaylasacak ve uUyelerin veya Uye olmayan meslektaslarimizin
Odamiza guveni artacaktir.

8. Yazilim kullanimi sayesinde, Kurullarin sonuglari daha hizh, dogru, seffaf ve
hesap verebilir sekilde yapilabilecektir. Bu da stireci daha etkili yarttme, seffaf
hale getirme ve kararlar alinirken zaman kaybinin éniine gececektir.

9. Kurul, komisyon veya yoklamalarda kullanilacak yazilimin guvenli olmasi
onemlidir. Uyelerin kisisel bilgileri ve oylarini korunmak, kétl niyetli kisilerin

erisimine karsi korunmak énemlidir. iste bu noktada yazilimin test edildigi ve
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guvenli olarak kullanima sunuldugu, buna uygun sertifikalarinin bulundugu
anlasiimistir.

10.Bu tur teknolojilerin Odalarda kullaniimasinin hem odalarimiza karsi bakisin
iyilestiriimesine, toplantilara ve kurullara katilimin artiriimasina katkilar
saglayacagl, oda Uye sayilarinin artmasini 6zendirecegi, kaliteyi artiracagi ve
en onemlisi Oda ve Sube Genel Kurullarina katilim maliyetlerini dislUrecegi ve

icerisinde bulunulan mali krizlerin agilmasina da buyuk katkilar saglayacagi
aciktir.

Sonug olarak;

- Elektronik Genel Kurul Yazilimi Teknik Yeterlilik Kriterleri mevcut olup, bu

kriterleri saglayan ticari yazilimlarin olmasi,

- Oda ve Sube Genel Kurullari ve Temsilcilikler igin Temayul Yoklamalarinda

yazilim kullaniminin Gyelere kolaylik saglayacagi,
- Odaya demokratik katilimlarin artmasina katki saglayacagi,
- Odalarin daha etkin yonetilmesini kolaylastiracag,
- Uye olmayan veya olamayanlari 6zendirecegdi ve Uyeliklerin artacagi, ve

- bu yazilimlarin kullaniminin Oda ydnetim sureglerini daha verimli, seffaf ve

etkili ve dusuk maliyetli olarak gergeklestiriimesine katkilar saglayacagi

degerlendiriimektedir. Buna gore;

- temayul yoklamalarinda bu yazilimin kullanilmasi igin anilan yazilimin
alinmasi ve tum Subelerde kullaniimasi igin OYK’ya 6nerilmesine

- Oda ve Sube Genel Kurullarinda Kullaniimasi igin 6nimuzdeki Genel
Kurullarda giindeme alinmasi ve Oda Y&netmeliginin buna gére degistiriimesi
icin Genel Kurullarda oneriler verilerek kararlarin alinmasi i¢in OYK’ya ve

Sube YK’lara bilgi verilmesinin yerinde olacagi

degerlendiriimektedir.
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Elektronik Genel Kurul Yazilimi Teknik Yeterlilik Kriterleri

1. ACIKLAMA

1.1.5253 sayili Dernekler Kanunu’nun Ek 2’nci maddesi ve Dernekler Yonetmeliginin 15/A
maddesinde yer alan hikimler uyarinca derneklerin elektronik ortamda genel kurul ve
yonetim kurulu toplantisi yapabilmesine imkan taninmistir.

4721 sayili Turk Medeni Kanunu’nda, 5253 sayili Dernekler Kanunu’nda, Dernekler
Yoénetmeliginde ve derneklerin kendi tlztklerinde yer alan genel kurul ve yonetim kurulu
toplantilarinin fiziki ortamda gerceklestiriimesine yonelik butln usul ve esaslar elektronik
ortamda yapilan toplantilar icin de gecerlidir.

1.2.Elektronik ortamda alinacak yonetim kurulu kararlar fiziksel ortamda tutulan yonetim
kurulu karar defterinden ayri olarak tarih ve sira sayisi ile elektronik ortamda saklanacaktir.

2. KISALTMALAR

BAKANLIK T.C. icigleri Bakanhg

BTK Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu
5253 sayili Dernekler Kanunu ile 4721 sayih Turk Medeni Kanununa goére
kurulan dernekleri ve subelerini, derneklerin olusturduklari federasyonlari ve

DERNEK federasyonlarin olusturduklari konfederasyonlar ile yabanci derneklerin
Turkiye’'deki sube veya temsilciliklerini

URETICI isbu belgede tariflenen yetkinliklere sahip yazilim ¢dzimiini sunan firma

URUN isbu belgede tariflenen “Elektronik Genel Kurul Yazilimi”

KVKK 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu

PAdES PDF Advanced Electronic Signature

SMS OTP Kisa mesaj formatinda génderilen tek seferlik sifre

YAZILIM isbu belgede tariflenen “Elektronik Genel Kurul Yazilimi”

3. TANIMLAR

Moderator

Toplanti yoneticisi

4. URUN/URETICi YETKINLIKLERI

4.1.URUN, Tesis Guvenlik belgesine sahip olmali veya ARGE Merkezi ya da Teknoloji
Gelistirme Bolgesi binyesinde yer almahdir.
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4.2 .URUN/URETICI veya Céziim Ortagi, ISO 27001 ve 1ISO 9001:2015 sertifikalarina sahip
olmalidir ve KVKK VERBIS kaydi olmalidir.

4.3.URUN, yerli mali belgesine sahip olmalidir.

4.4.URETICI veya C6ézium Ortaginin, Goriintilli Gorlisme, Kimlik Dogrulama ve Elektronik
imza konularinda Kamu ve Ozel Sektdrde mevcut misterileri veya benzer ig bitirme
deneyimini haiz olmalidir.

4.5.URETICI, tercihen Siber Giivenlik Kimelenmesi tiyesi olmalidir.

4.6.URETICI, tercihen CMMI Seviye 3 belgesine sahip olmalidir.

5. GENEL TEKNIK OZELLIKLER

5.1.YAZILIM, genel ve yonetim kurulu toplantilarinin glvenli bir sekilde fiziki ya da Web
Uzerinden elektronik ortamda gorintila bir sekilde gergeklestiriimesini saglayacak, kurul
sonrasinda alinan kararlarin da Nitelikli e-imza Sertifikas! ile imzalanabilmesine imkan
verecek altyapiya ve iglevlere sahip olmalidir.

5.2.YAZILIMIn web arayuzU, responsive bir tasarima sahip olmali, en yaygin kullanilan
Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari v.b. veya Chromium tabanli
Internet tarayicilarinda tam fonksiyonel calisabilmelidir.

5.3.YAZILIM, Windows, Mac OS X, Ubuntu ve Pardus isletim sistemlerini desteklemelidir.
5.4 YAZILIM, iOS ve Android cihazlar igin ayri bir mobil uygulama sunabilmelidir veya
kullanicilar mobil cihazlardan internet tarayicisi ile sistemi kullanabilmelidir.. Uyeler, mobil
internet gezgini ya da mobil uygulama Uzerinden kurul toplantilarina katilabilmelidir. Uyeler,
internet tarayici veya mobil uygulama tizerinden de Nitelikli Elektronik imza ve T.C. Kimlik
Karti sertifikalarini kullanabilmelidirler.

5.5.YAZILIM, dnerge verebilme ve benzeri tim islemlerin elektronik ortamda da
yapilabilmesini saglayan tasarim, yedekleme ve mevzuata uygun arsivleme kapasitesine;
yetkisiz erigimlere ve saldirilara kargi gerekli ag ve sistem guvenligine sahip olmasi
gerekmektedir.

5.6.YAZILIM, toplanti ses ve goérintilerinin ugtan uca sifrelenerek gizli bir sekilde
gerceklestirilebilmesini saglamalidir.

5.7.YAZILIM ile ilgili olarak kullanici arayuzu, egitim ve kullanim dokimanlari Turkge ve
ingilizce, tercihen Arapga, Rusca ve ispanyolca olmalidir.

5.8.Fiziki ortamda gerceklestirilen toplantilarin mevzuata aykiri yapilmasi durumunda
uygulanan yaptinmlar elektronik ortamda yapilan toplantilar igin de gegerli olmalidir.
5.9.Goruntl ve sesler ugtan uca AES 128 veya 256 bitlik sifreleme yontemlerinden birisi ile
sifrelenmelidir.

5.10.Video konferans gorusmeleri WebRTC teknolojisi kullanilarak yapilmalidir.

5.11.P2P video konferans gorusmeleri yapilabilmelidir.

5.12.DUsuk bant genigligine sahip istemciler igin video optimizasyonu yapilabilmelidir.
5.13.YAZILIM, yik dengeleyici arkasinda birden fazla “instance” olarak aktif-aktif
calistinlabilmelidir.

5.14 DERNEK, YAZILIM Uzerinde gbzuken logosunu ve arka plan resmini, kendi kurumsal
kimlik standartlarina uygun bir sekilde belirleyebilmelidir.

5.15.Katimcilarin sayfalar arasi gegis yapabilecedi, sistemin bant genisligi (bandwidth)
yukunu hafifletecek sayfalama 6zelligi bulunmahdir.

6. YAZILIM’IN OZELLIKLERI

6.1.YAZILIM, elektronik ortamda yapilan toplantilardaki en az su aktiviteler sunulacaktir:
En az cift faktorll kimlik dogrulama (MFA),
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Goruntalu gorisme,

Divan olusturma,

Oylama,

S6z alma,

S6z verme,

Soru sorma,

Anket yapma,

Toplantidan ¢ikartma,

Kurul kararlarinin elektronik olarak imzalanmasi,

Onerge verme

Tutanak olusturma
6.2.YAZILIM, yeni toplanti planlamak ve planlanmis toplantilari takvim tzerinde
goruntileyerek yonetimini saglamak adina yénetim paneline sahip olmahdir.
6.3.Moderatér, Bilgi islem Yéneticileri icin, Admin panel, Kullanici Yénetim, Oda Yénetimi gibi
dashboardlar tzerinden kolay yonetimi saglayacak tool'lar bulunmahdir.

7. TOPLANTI TAKViMi iISLEMLERI

7.1.YAZILIM’In toplanti takvimi 6zelligi olmalidir.

7.2.YAZILIM Gzerinde tanimlanmig olan Dernek ve Birlik yetkili kullanicilari, Toplantilari,
takvimi ve katihmci listesini goruntuleyebilecektir.

7.3.Yetkili kullanicilar, yeni bir toplanti organize edilebileceklerdir.

7.4.0rganize edilen toplantinin katilimcilarini ve gérigme konularini iceren gundem
elektronik olarak YAZILIM’a yUklenebilecektir.

7.5.Toplanti ve gindemi, toplanti dncesinde YAZILIM Uzerinden katihmcilara e-posta ile
bilgilendirme olarak iletilebilecektir.

8. UYELERIN YAZILIW'A KIMLIK DOGRULAMA iLE GIRIS YAPMASI

8.1.YAZILIM, birden fazla dogrulama yontemini desteklemelidir.

8.2.YAZILIM’a Uyeler en az iki faktorlu kimlik dogrulama yéntemlerini kullanarak girig
yapabilmelidirler.

8.3.Kullanilabilecek iki faktorlt kimlik dogrulama yontemleri:

* Kullanici adi, sifre ve SMS OTP

+ Elektronik imza

« T.C. Kimlik Karti

* Yabanci Kimlik Karti

+ Parmak izi, Yuz tanima benzeri biyometrik kimlik dogrulama yontemlerinden en az ikisi
olmaldir.

8.4.YAZILIM, giris yapabilecek tyelerin kimliklerinin dogrulanabilmesi igin Aktif Dizin, LDAP,
OpenLDAP, Azure, ADFS v.b. entegrasyon yeteneklerine sahip olmalidir.

8.5.YAZILIM, SAML v2, oAuth ve OpenlD standartlarina gére uygulamalarin ve SSO’nun
birbirlerinin kimlik dogrulamalarinin ve olusturulan talep ve cevaplarinin imzalanmasi ya da
sifrelenmesi RSA sertifikalar ile gergeklestirilebilmelidir. Bu RSA sertifikalar, 6zel ve agik
anahtarlar ise SSO ydnetim uygulamasi Uzerinden uretilebilmelidir.

9. KIMLIK DOGRULAMA ve ELEKTRONIK iMZA iSTEMCi UYGULAMASI

9.1.YAZILIM, desteklenen isletim sistemlerinde kullanicilarin givenli kimlik
dogrulayabilmeleri ve belge imzalayabilmeleri i¢in bir “Kimlik Dogrulama ve Elektronik



)

~ TMMIB UCTEA
ELEKTRIK MOHENDISLER] DDAS| S===== THE CHAMBER OF ELECTRICAL ENGINEERS
ANKARA SUBESI == ANKARA BRANCH

imzalama Istemci Uygulamasi” sunmalidir.

9.2.“Kimlik Dogrulama ve Elektronik imzalama istemci Uygulamasi”, phishing v.b. ataklara
karsi USB aygitlarina kontrolstiz erisimi engellemek icin glivenlik anahtari kullanacaktir. Bu
glvenlik anahtari asgari RSA 2048 ile asimetrik olarak sifrelenmis bir anahtar olacaktir.
Guvenlik anahtari ile uyumlu olmayan URL’lerden erisim talepleri olmasi durumunda, USB
aygitlarina herhangi bir sekilde erisime izin veriimeyecektir.

9.3.“Kimlik Dogrulama ve Elektronik imzalama istemci Uygulamasi”, bilgisayara ek olarak
Java ya da .NET Framework’Gnin kurulmasini gerektirmemelidir.

9.4.“Kimlik Dogrulama ve Elektronik imzalama istemci Uygulamas1”, YAZILIM'In girig
sayfasindan sunulan linkler Gzerinden indirilebilmelidir. YAZILIM, Arabirim Yazilim’inin
kurulusu, kullaniimasi ve sikg¢a sorulan sorulara iliskin gerekli dokimanlari kullanicilara
sunmahdir.

9.5.“Kimlik Dogrulama ve Elektronik imzalama istemci Uygulamasi”, Windows’ta 32 bit ve 64
bit icin ayri ayri kurulum uygulamalarina gerek duymayacaktir.

9.6.“Kimlik Dogrulama ve Elektronik imzalama istemci Uygulamasi”, Mac OS X, Ubuntu ve
Pardus igletim sistemlerinde de sorunsuzca galistirilabilecektir.

9.7.“Kimlik Dogrulama ve Elektronik imzalama istemci Uygulamasi”, iOS ve Android
cihazlarda e-imza atilabilmesi icin gerekli mobil uygulamalara da sahip olacaktir.

10. ELEKTRONIK TOPLANTISI ALTYAPISI

10.1.YAZILIM in donanim destekli toplanti odasi ¢bézimi bulunmali; toplanti odalarindaki
mevcut televizyonlar tzerine takilacak bir donanim cihazi ile toplanti odasi entegre ¢6zimu
saglanabilmelidir.

10.2.YAZILIM, canl oturuma 85 kisiye kadar katilimci, 20 video goruntusu ile es zamanli
olarak katilabilmelidir. Kalabalik toplantilar gergeklestirebilmek amaciyla webinar
baslatabilmelidir.

10.3.YAZILIM’da 2000 kisiye kadar webinar duzenlenebilmelidir.

10.4.Webinar’a katilan katilimcilar soru sorabilmeli, moderator tarafindan webinar’a dahil
edilebilmelidir.

10.5.YAZILIM’da Webinar'i kaydetme 6zelligi bulunmalidir.

10.6.YAZILIM'da zengin icerik paylasimina olanak sunan araclar ve ozellikler bulunmalidir.
Uygulama tam veya kismi ekran paylasimina, uygulamalar 6zelinde (Word, Excel,
Chrome,vb. ) ekran paylasimina ve ses paylasimi yapilmasina olanak saglamalidir.
10.7.Uyeler, video konferans sisteminde video igerigi paylasabilmelidir.

10.8.Toplanti esnasinda toplantiya katilan kisi sayilari, bu kigilerin baglanti durumlari ve ag
kalitesi gibi detayl istatistiki verilere ulasilabilmelidir.

11. LOBIi ODASI

11.1.YAZILIM’da “lobi odasI” 6zelligi bulunmalidir.

11.2.Lobi odasi, katihmcilarin toplantiya dahil edilmeden 6énce Moderator tarafindan
bekletildigi gecici bir ortamdir.

11.3.Moderatdr, toplanti igin lobi odasi kullanip kullanmama konusunda serbesttir. Lobi odasi
her toplanti igin zorunlu olmamahdir.

11.4.Moderatdr tarafindan onaylanan katilimcilar toplantiya dahil edilebilmeli, o slire zarfinda
katilimcilar lobi odasinda bekletilebilmelidir.

11.5.Lobide bekleyen katilimcilar sohbet 6zelligi ile mesajlagarak iletisim kurabilmelidir.
11.6.Lobi odasindaki konusmalari sadece moderatdr ve lobi igerisinde olan katilimcilar
gOrebilmelidir.
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11.7.Lobi odasina daha sonra misafir edilen katilimci, eski mesaijlari yazan katilimcinin adini
“Ziyaretci” olarak goruntulemelidir.

11.8.Moderatér, lobi odasindaki katilimcilari toplanti odasina alip ardindan tekrar lobi
odasina génderebilmelidir.

11.9.Lobi 6zelligi devre digi birakildiginda lobideki tim katihmcilar, Toplanti Odasina davet
edilebilmelidir.

11.10.Lobide bekleyen katilimci, istediginde giris sayfasina geri dénebilmelidir.

12. TOPLANTI ve GORUNTULU GORUSME

12.1. Toplanti Moderatora ve katiimcilar, katihm listesini toplu bir sekilde
gorantilenebilmelidir.

12.2.Moderatdr, katilimci listesi Gzerinden video/ses agma/kapatma yapabilmelidir.
12.3.Moderator, bireysel katilimcilarin veya toplu olarak tum katilimcilarin kamerasina ve
mikrofonuna midahale edebilmeli, tek seferde kamera veya mikrofonu kapatabilmelidir.
12.4.YAZILIM igerisinde bir katilimci, katihmci listesi Gzerinden isme gore arama
yapabilmelidir.

12.5.Yetkili kullanicilar, gorantuli gérisme basladiktan sonra uygulama icerisinden e-posta
yoluyla yeni katilimcilar gériismeye davet edilebilmelidir.

12.6.Toplantida gegen slire ekranda gdsterilebilmelidir.

12.7.YAZILIM’da sohbet 6zelligi, ekran paylasim 6zelligi, dosya paylasim 6zelligi, video/ses
acma 6zelligi Moderator yetkisine bagh olarak ayarlanabilir yapida olmalidir.
12.8.Toplanti 6ncesi 6n izleme ekraninda kullanici adi, mikrofon ve hoparlér ayarlari
yapilabilmelidir.

12.9.Moderatdr, toplanti girigsinde arka plan degistirme yapilabilmelidir.

12.10.Toplanti igerisinde kamera goruntilerinin dinamik olarak yerleri ve boyutlari
degistirilebilmelidir.

12.11.Beyaz Tahta ile toplanti icerisinde ¢izim yapilarak sunum yapilabilmelidir.
12.12.Ekran paylasan kisi, ekranini paylasirken diger katihmcilari da gérebilmelidir.
12.13.Anlik ve 6zel mesajlagma 6zelligi olmali ve grup sohbetlerine olanak saglanmalidir.
12.14 Katihmcilar konferans gérismesi sirasinda s6z istemek igin sanal olarak el
kaldirabilmelidir. Moderator el kaldiran kisinin katilim istegini onaylayarak mikrofonunu
acabilmelidir veya el kaldiran kisinin istegini reddedebilmelidir.

12.15.Katihmcilar, toplanti esnasinda dosya paylasimi yapilabilmelidir.

12.16.Katihmcilar, toplanti esnasinda 6nerge verebilmelidir.

12.17.Moderator, istenilen kullanicinin gérintisit bayatulip 6n plana gikartilabilmelidir.
12.18.YAZILIM, s6z alan kisinin goértntistnu otomatik olarak éne ¢ikarmalidir.
12.19.Sesli bildirim agma/kapama segenekleri bulunmahdir.

12.20.Katihmci, kamerasi kapaliyken yiklenmis olan profil resmini gésterebilmelidir.
12.21.Katihmci, bulundugu konferans odasindan farkli konferans odasina gegis
yapabilmelidir.

12.22.YAZILIM, gergeklestirilen gorusmeleri sunucu ya da web uygulamasi Uzerinden istemci
bilgisayara kayit yapabilme 6zelligine sahip olmalidir. Gergeklestirilen kayitlar, Yénetim
Ekrani Uzerinden yetkili kullanicilar tarafindan izlenebilmeli ve indirilebilmelidir.
12.23.YAZILIM, toplanti kayitlarini kaydederken videonun butun karelerinin Gzerinde
gOrunecek sekilde asagidaki bilgileri iceren bir “watermark” koymalidir:

+ DERNEK’in adi

*  Toplanti zamani

» Tercihen toplanti konusu
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13. ANKET UYGULAMASI

13.1.YAZILIM'in anket/oylama 6zelligi bulunmalidir.

13.2.Moderatdr, anket ya da oylama islemini gerceklestirebilmelidir.

13.3.Anket ve oylama islemi icin slire sinirlamasi yapilabilmelidir.

13.4.Anket sonuglari katilimcilar tarafindan gorintilenebilmeli ve indirilebilir olmalidir.

14. KURUL KARARLARININ iMZALANMASI

14.1.YAZILIM, kurul kararlarinin imzaya yetkili katilimcilar tarafindan elektronik olarak
imzalanmasini saglayacak iglevleri sunmalidir.

14.2.Editor, kurul kararlarini iceren PDF dosyasini, YAZILIM’ a yukler. Yiklenen kurul
kararinin kimler tarafindan hangi sira ile imzalanacagi, Editor tarafindan belirlenir.
14.3.Editor, imzacilara gonderilecek elektronik imzaya davet e-postasinin metnini, YAZILIM
Uzerinde sunulan zengin metin editord Gzerinde olusturur ya da dizenler.

14.4 Editor, imzalanacak yonetim kurulu kararina ek olarak imzacilara iletmek istedigi diger
belgeleri de yukler.

14.5.Editor, imzalama siirecini baslatir. imzalama siireci baslamasi sonrasinda imzacilara
imzalama siralarina uygun bir sekilde bilgilendirme e-postasi gonderilir.

14.6.imzacilara génderilen bilgilendirme e-postasinin gérseli, ilgili DERNEK’in kurumsal
kimligine gore uyarlanmis olmal ve Editor tarafindan girilen zengin metin igerigine sahip
olmalidir. Sayet Editér tarafindan ek eklenmis ise, bu ekler de e-posta icerisinde yer
almalidir.

14.7.Bilgilendirme e-postasi igerisinde imzacinin kurul kararini gérintileyip imzalayabilmesi
icin YAZILIM’a ait link yer almalidir.

14.8.imzacilarin e-postadaki bilgilendirme linkine tiklamasi ile YAZILIM'In web sayfasi
aclimahdir.

14.9.1lgili kurul karari ve belgelerin gériintiilenebilmesi igin imzacinin kimliginin kontrol
edilmesi gerekmektedir. Kimlik dogrulamasi igin kisinin T.C. Kimlik Numarasinin/ Tercihen
Yabanci Kimlik Numarasinin kontrolinin gergeklestirilebilmesi icin Nitelikli Elektronik
Sertifika ya da T.C. Kimlik Karti/ Tercihen Yabanci Kimlik Karti Sertifikasi ile imzalama iki
faktorld kimlik dogrulama yontemleri kullaniimalidir.

14.10.Sayet kullanicinin bilgisayarinda “Kimlik Dogrulama ve Elektronik imza istemci
Uygulamasi” yukli degil ise, kullaniciya uyari verecek ve uygulamayi indirebilecegi sayfanin
linkini gOsterecektir.

14.11.T.C. Kimlik Karti ile kimlik dogrulamada, TS13768 standardinda tariflenen Yéntem 2 ve
Yoéntem 7’ye uygun dogrulama gercgeklestirilir.

14.12.Yetkili kullanici, imzalanacak olan kurul kararinin énizlemesini goérebilmeli ve arzu
ederse indirip kontrol edebilmelidir.

14.13.Kurul karari belgesinin tzerinde elektronik imza bulunmasi durumunda, kullaniciya
bilgi verilmeli, imzalarin listesi ve dogrulama sonuglari kullaniciya gosterilmelidir.

14.14 Kullanicinin bilgisayarini kullanarak imzalamasi1 durumunda, “Kimlik Dogrulama ve e-
imza Istemci Uygulamas!” bilgisayara takili olan kart okuyuculari ve kart okuyucularda yer
alan NES’leri listelemelidir.

14.15.Kullanicinin iOS ya da Android cihazlarda mobil uygulama veya internet tarayicisi
Uzerinden belgeyi imzalamasi durumunda, iOS / Android cihaza bagl olan kart okuyucu var
ise, kart okuyucu (izerindeki sertifikalar “Kimlik Dogrulama ve e-imza Mobil Uygulamasi”
Uzerinde okunmalidir.



)

~ TMMIB UCTEA
ELEKTRIK MOHENDISLER] DDAS| S===== THE CHAMBER OF ELECTRICAL ENGINEERS
ANKARA SUBESI == ANKARA BRANCH

14.16.Elektronik imzalama islemi dncesinde, imza atacak yetkilinin T.C. Kimlik Numarasi/
Tercihen Yabanci Kimlik Numarasi ile NES'in dretildigi kisinin T.C. Kimlik Numarasi/
Tercihen Yabanci Kimlik Numarasi karsilastiriimalhdir.

14.17.imzalama isleminde kullanilabilecek NES’ler, elektronik imzalamadan énce T.C. Kimlik
Numaralarinin/ Tercihen Yabanci Kimlik Numaralarinin eslestirilebilmesine imkan taniyan
NES’ler olmalidir. imkan tanimayan NES’ler elektronik imzalama isleminde
kullanilamamalidir.

14.18.T.C. Kimlik Numaralarinin/ Tercihen Yabanci Kimlik Numaralarinin ayni olmasi
durumunda elektronik imzalama gercgeklestirilebilmelidir. Farkli olmasi durumunda ise, kisiye
uyari verilmeli ve belgeyi imzalamasina izin verilmemelidir.

14.19.YAZILIM, birden fazla belgenin ya da kurul kararinin tek seferde PIN girilerek
imzalanabilmesine imkan saglamalidir.

14.20.Belgeler, uzun dénemli dogrulamayi gerceklestirilebilecek sekilde PAJES-LTV
formatinda imzalanmalidir.

14.21.imzalama islemi sonrasinda, imzalanan belge tizerindeki imzalar dogrulanmalidir ve
dogrulama sonucu imzaciya gosterilmelidir.

14.22.Sayet sirada bagka imzacilar var ise, onlarin da imzalama iglemlerini devam
ettirebilmeleri icin kendilerine bilgilendirme e-postasi ve bilgilendirme SMS’i gonderilmelidir.

15. ' YONETIM ARAYUZU

15.1.YAZILIM'In yénetim arabiriminde tim sistem istatistikleri, sistem kullanimi, kullanici ve
toplanti verilerinin gorsel grafikler ile takip edilebilecegdi web tabanli bir gosterge paneli
(dashboard) olmalidir.

15.2.Y6netim paneli Uzerinden her bir toplanti i¢in detayh katiimci verisine ulasilabilmelidir.
15.3.Katihmci listesi, katihmcilarin toplantida konustuklari stire ve katihmci sohbetleri
indirilebilir olmalidir.

16. KURULUM

16.1.YAZILIM, DERNEK'lere hem kendi sunucularina kurabilecekleri, hem de yurt icinde
bulunan operatér veya firmalarin bulut ¢éztmlerini kurumsal olarak kullanabilecekleri bir
altyapida sunulabilmelidir.

16.2.YAZILIM'in DERNEK sunucularina kurulumu durumunda Active Directory, LDAP, SSO
entegrasyonu yapilabilmelidir.

16.3.SIP (Session Initiation Protocol) Entegrasyonu saglanabilmelidir.



